
2026年3月 令和7年度本部更新 ※令和6年度本部作成 PTA説明資料

１．ＰＴＡとは？
Ｐarent(親), Ｔeacher(先生), Ａssociation(団体、会)の略。

親と教職員が協力し、子ども達がより良い学校生活を送れることを目指し活動する
社会教育関係団体です。親同士が繋がり、また、親と先生方が繋がる場がある

ことが子ども達の安全にも結びつき、教育環境の向上になるとも考えられています。

◆富岡小学校のＰＴＡ役員・委員は、どんなことをしているの？◆
ＰＴＡ活動の意義や実施方法、予算の使い方などを話し合い、行動しています。

富岡小学校ＰＴＡについて

地区安全委員会

ベルマーク活動がな
くなった分、集金袋
作成を手伝おう！

Googleフォームを使えば
ペーパーレスにもなるし

労力も減らせる！

通学路の点検をして
修繕が必要な立看板
をチェックしよう！

ＰＴＡ広報誌の発行が
減った分、運営委員会
だよりを担当しよう

選考委員会

学年代表委員会 広報委員会

活動のニーズと委員の負担のバラ
ンスを考え、活動頻度や内容を今

後も検討していこう！

全児童のためになる
予算の使い方とは？

クリーン作戦について、
保護者からこんな意見が

出ています！

運動会・音楽会が円滑に進む
よう協力できることをしよう

負担感の少ない
ＰＴＡにしたいよね。
無駄はなくそう！

会費の納入方法を再検討…
今後の児童数や手数料を考え

て現金のままにしよう

例えば…月１回の本部役員定例会で話し合われた内容は↓

例えば…年３回の運営委員会で話し合われた内容は↓

デジタル化を進めよう！

ご意見ありがとうございます。
学校運営や教職員の考え
についてもお話します。 - 1 -

これらの会議には校長または教頭
も出席し、議論を交わしています

校長・教頭
家庭教育
学級委員会



２．富岡小学校ＰＴＡ組織図と補足説明

(注)子ども会はＰＴＡ内の組織ではありませんが、
地区安全委員会と協力関係にあるため、
ここでは補足して記載しています。
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・本部役員と会計監査は『役員』
・委員会の方々は『委員』
といいます。

会計監査
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各学年より選出 各地区より選出

運営委員会は総会に次ぐ議決機関
です。役員や各委員会の代表者が
出席し、ＰＴＡ活動に関する話し
合いが行われています。

子ども会(注)
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◆ 本部役員 ◆
ＰＴＡ活動の意義や実施方法、予算の使い方について話し合い、

学校や各委員会と連携を取っています。
ＰＴＡ主催の活動において指揮を執る存在です。

★一年間の任期で職務を全うすると、翌年以降に兄弟姉妹での役員・委員選出が永久免除
になるため、そのメリットを感じて立候補する人が多いです。

★本部役員として活動してみると、学校運営の大変さや教職員の思いを知る機会が増える
ので、子ども達の学校生活への理解が深まり、Ｐの活動が役立っていることを実感でき
ます。

★様々な特技や経歴を持った保護者との出会いがあったり、自分とは違った視点の保護者
の意見が聞けたりするのでおもしろかった！という感想もよく出ています。

３．本部役員と各委員会の紹介

役職名 人数 主な仕事内容

会長 １名 市Ｐ連や富岡地区等、学校外会議への出席や活動参加

副会長 ２名 学校や各委員長との連携、会議の準備・進行

書記 ２名 配布文書や会議録の作成

会計 ２名 ＰＴＡ予算管理、予算支出に関わる付随業務

頻度 活動内容

月１回 定例会開催

年３回 運営委員会開催・地区安全委員会議出席

年１回 クリーン作戦開催、運動会・音楽会手伝い、総会開催

年１回 地域連絡協議会出席、四校連絡協議会出席

適時
本部役員会開催
地区安全委員と連携し、通学路立看板の修繕・交換

各役職と主な仕事内容

全役員共通の活動内容



◆ 学年代表委員会 ◆
（ 選考委員会 ）

役職名 人数 主な仕事内容

学年代表委員長 １名
●年３回 運営委員会出席 ●本部役員との連携
●委員会活動に関するアナウンス

副委員長
兼書記・会計

2名
●委員会内予算の収支管理
(個人カード作成時の画用紙購入など)

選考委員長 １名 ●年３回 運営委員会出席 ●選考作業の取りまとめ

選考副委員長 ２名
●選考に関する配信文書の作成
※委員長と連携し、選考委員３名で作業分担する

各役職と主な仕事内容

学年代表委員の活動内容

実施月 活動内容

６月
会費徴収袋作成手伝い
ＰＴＡ会費徴収

10月
運動会手伝い
(駐輪場の整備など)

４月 個人カードの作成と○付け

年３回
学期末

各学級担任と
帳簿合わせ

実施月 活動内容

９月
本部役員立候補者募集のお知らせ配信。
選考開始

10月 候補者への意思確認と質問返答

11月 候補者決定。決定のお知らせ配信

２月 本部役員の役職決め立ち会い
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学年代表委員は各学年から選出されます。
ＰＴＡ活動の補佐を行う委員会です。

選考委員は学年代表委員の中から３名選出され、学年代表委員を兼任します。
次年度の本部役員候補者を中立的な立場で選考するために活動する委員会です。

選考委員の活動内容

※定員６名に対して６つの役職があるので、いずれかの役職に就いていただくことになります。
※第１子が新１年生の保護者さんは、全ての委員会において委員長に就かないよう配慮します。

●名目上選考委員会を分けていますが、選考委員に負担が集中しないよう、協力・分担し
て活動していただいています。

●選考作業にGoogleフォームを使用することで、印刷、配布、集計という手作業が
必要なくなったので、選考委員の作業負担も減ったという感想も出ています♪



◆ 広報委員会 ◆

役職・担当記事・主な仕事内容
役職名 人数 主な仕事内容

委員長 １名

●年３回 運営委員会出席
●委員が作成した記事の取りまとめ
●広報活動に関する学校とのやり取り
（行事の写真撮影申請、完成した広報誌の提出等）

会計 １名
●委員会内予算の収支管理
・広報誌を紙面作成する場合の材料購入
・デジカメ故障時の対応 ・交通費発生時の清算

広報委員会について
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●これまでの広報誌は印刷業者へ依頼し紙面配布していましたが、令和６年度より
広報委員が自主制作し、テトルによるデータ配信を行うことにしました。

●印刷業者へ依頼をしなくなったことで予算が大幅に削減でき、業者とのやり取りが
なくなったことで仕事量が格段に減ったとの感想も出ております。

●『広報委員会は学校行事の撮影をして広報誌を作成する』という印象をお持ちの方
もいらっしゃるかもしれませんが、ＰＴＡ広報誌の意義はＰＴＡの活動を広報する
ことです。学校行事の紹介だけでなく、ＰＴＡ本部や各委員会の活動内容が伝わる
ような記事が作成できるよう変更しました。

●本部・各委員会の活動内容を広報することで、運営委員会だよりと内容が類似して
しまうため、広報誌と合併し、令和７年度より運営委員会だよりを本部書記より徐々
に引継ぎすることになりました。

広報委員は各学年から選出されます。
ＰＴＡがどんな活動をしているのか？を広報し、

ＰＴＡへの理解が深められるような広報誌を作成するために活動する委員会です。

●年３回の運営委員会だよりの内容は、本部書記からお渡しします。
広報委員さんから原稿依頼していただく必要はありません。
その他の内容を入れる場合は広報さんで自由にお願いします。

●広報委員会はパソコンスキル必須ではありません！(^^)
パワーポイントやワードなどのソフトを利用して広報誌を作成しても良いですし、
手作業で紙面作成しても良いです♪紙面作成の場合は、
学校でスキャンしてデータ配信できます！

活動頻度や作業内容について

活動内容

●年３回 運営委員会だより作成・発行（予定）
●本部及び各委員会の活動の聞き取りと記事作成
●運動会の手伝い
●各委員会活動の写真撮影依頼

全委員共通の活動内容



◆ 家庭教育学級委員会 ◆

役職名 人数 主な仕事内容

委員長 １名

●年３回 運営委員会出席
●所沢市役所社会教育課とのやり取り
●所沢市役所社会教育課が開催する代表者会議への出席
（委員長のみではなく、他役職も同行する）

副委員長 １名 ●委員長業務の補佐

書記 ２名
●社会教育課へ提出する書類の作成
●学校内や学級生へ配布する資料の作成

会計 ２名
●委員会内予算の収支管理
・講師への支払い準備 ・委員自己負担金の清算

実施月 種別 場所 講座・活動内容

7月 講座
松井まちづくり

センター
所沢市合同講座
「知られざる教科書の世界」

7月 講座
富岡小学校ラン

チルーム
手作り体験
（アロマスプレー・バスパフェ）

10月 PTA活動 富岡小学校 運動会手伝い(各門での誘導など)

10月 講座 富岡小学校 星空観望会

11月 講座 富岡小学校 給食試食会

過去の講座例と委員の活動内容
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●保護者が学習内容を自ら企画し自主的に学び合うこと、家庭教育への理解を深めること、
保護者や地域の方々が繋がること、等が目的とされている委員会なので、
学校内で保護者学級生を募集し講座を開催しています。

●市が主催する講座を含め、その年の規定回数以上講座を開催することになっています。
（年度によります）

令和６年度に市役所の社会教育課が委員会の負担軽減対策を実施しました。
年間の開催講座数を減らしたり、市役所へ直接提出していた書類がメール

送信や郵送で済むようになったりと、内容改善により委員の負担が例年に比
べてかなり減ったとの感想も出ています！

家庭教育学級委員は各学年から選出されます。
家庭教育は所沢市教育委員会にて重点推進事業とされており、

委託を受けて活動している委員会です。

各役職と主な仕事内容

※定員６名に対して６つの役職があるので、いずれかの役職に就いていただくことになります。
※第１子が新１年生の保護者さんは、全ての委員会において委員長に就かないよう配慮します。



◆ 地区安全委員会 ◆

各役職と主な仕事内容

役職名 人数 主な仕事内容

委員長 １名

●年３回 運営委員会出席
●委員会活動に関するアナウンス
●地区安全に関わる事柄について、学校や本部との
やり取り

副委員長
副委員長兼書記

各１名
●委員のリスト作成 ●配信文書の作成
●かけこみ110番利用の集計作業
●立て看板・通学路点検の統括

会計 １名
●委員会内予算の収支管理
●反射テープ購入

実施月 活動内容

３月
かけこみ110番協力家庭へのご挨拶
(協力家庭の名簿編集と、利用状況の集計)

６月
～７月

通学路危険個所、立看板点検

１２月
～２月

登校班編成

年３回 地区安全委員会の全体会議

全委員共通の活動内容
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地区によって実施有無や頻度に差がある活動

No. 活動内容

１ 立哨当番表の作成

２ 登校指導

３ 下校時見守り隊さんの名簿編集

４ 転入生が加入する登校班の対応

５ 地区安全に関する問い合わせ対応

６ 本部と連携し、立看板の修繕と交換の対応

地区安全！

児
童
注
意
！

富岡小学校校区には11の地区があり、各地区から１～４名選出されます。
選出人数や選出方法は地区ごとにルールがあるため、選考は地区へ一任しています。

子ども達が安全に登下校できるようにと活動する委員会です。

●地区安全委員の仕事は多種多様です。地区によって子どもの人数に大差があり、
必要となる仕事にも差があるため、各地区で仕事内容を検討・判断していただいて
います。
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名前：富岡 P子※個人カード見本

５．任期

●ＰＴＡ総会(５月)から次年度ＰＴＡ総会(５月)までの１年間です。

●地区安全委員会は活動内容の性質上、３月から次年度３月までとなっています。

●ご本人が再任を希望する場合は、何度でも立候補していただいて構いません♪

●任期満了前の引き継ぎを経て、新年度体制へと移行します。

学 代 広 報 家庭教 地区安 本 部

１年

２年

３年

４年

５年

６年

例えば１年で広報委員を引き受けると、その欄に〇がつきます。
２年生以降、P子さんの学年では役員・委員の選出対象になりません。

ですが、高学年になるとクラス全員の保護者さんが役員・委員を経験
済みという状況にもなり得ますので、その際はPTA規約の運用細則に則っ
て２回目の選出が行われます。

また、地区安全委員の経験は個人カードに記録されますが、
地区安全委員の免除要件については地区ごとにルールがあるようです。
所属地区のルールをご確認いただければと思います。

７．役員・委員経験の記録について

●お子さん１人につき１枚『個人カード』というものが作成され、卒業まで使用します。

●このカードに、いつ？どの役員・委員を引き受けてくださったのか？を記録することで、
役員・委員選出作業をスムーズに進められるようにしています。

●またこのカードは、立候補者がいなかった場合のくじ引きにも使用されます。

６．役職について

●第１子が新１年生の保護者さんは、全ての委員会において委員長には就かないよう
配慮をします。ご本人が委員長を希望する場合は妨げません。

●役職ごとの主な仕事内容は、担当者１人で背負うものではありません。
会議への出席や仕事の割り振り等は、委員会内で調整していただきたいと思います。
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８．会費について

●これまでは１家庭3000円(年額)でしたが、予算の見直しを進めた結果、令和７年度
より減額し１家庭2000円(年額)となりました。これは保護者(Ｐ)も教職員(Ｔ)も同額です。

●現在富岡小ＰＴＡでは、会費の納入をもって加入の意思確認をさせていただいております。

９．会費はこんなことに役立てられています

●会費は主に、通学路立看板の修繕や購入、卒業記念品の購入、新入生ウェルカムパック
制作費(保護者のネームホルダーストラップやランドセル用の反射テープ等を封入したも
の)、学校協力費に使われています。

・また、ＰＴＡ活動にて使用するパソコン・デジカメ・プリンタ故障時の買い替え費用にも
充てられており、余剰金で子ども達が普段使用する備品や等を購入することもあります。

★ＰＴＡは任意加入の組織ではありますが、保護者の皆様が加入してくださり、

会費をお支払いいただき、活動に参加してくださることで成り立っております。
・子ども達がよりよい学校生活を送れること、子ども達が安全に登下校できることにも

繋がってがっておりますので、ＰＴＡについてご理解・ご協力をいただけると
大変ありがたいです。

１０．よくある質問 Q＆Ａ

【Ｑ１】我が子の人数分、役員・委員を引き受けないといけないのでしょうか？

【Ａ１】お子さん１人につき１回、何かしらの委員を引き受けていただくよう、ご協力を
お願いしております。ですが本部役員を１度引き受けますと、お子さん全員分の
役員・委員選出が永久免除となります。

・ただし地区安全委員は地区ごとのルールによって選出されるため、本部役員経験
者であっても地区安全委員に選出されることがあります。

【Ｑ２】仕事、育児、介護をしている場合、引っ越しの予定がある場合、役員・委員の免
除対象になりますか？

【Ａ２】どのご家庭にもそれぞれのご事情があるかと思いますが、いずれも免除の対象とは
なっておりません。ＰＴＡ活動が負担の大きいものにならないよう、役員内・委員
会内で随時検討していけるようなPTAを目指しておりますので、妊娠や急病など、
何かお困りのことや重大なご事情がある場合には、本部役員へご相談ください。

問い合わせ先：富岡小学校ＰＴＡ本部メールアドレス tsptahonbu@gmail.com
※メールの既読、返信にはお時間をいただくことがあります
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mailto:tsptahonbu@gmail.com


【Ｑ３】役員・委員選出の場に出席できないかもしれません。
【Ａ３】本部役員も各委員会も、まずは書面やGoogleフォームにて立候補者を募っています。

立候補者がいない場合は懇談会等でくじ引きが行われますが、欠席の場合でも選出
対象となりますので予めご承知おきください。

【Ｑ４】高学年の委員は優先的に委員長を任されるのでしょうか？
【Ａ４】役職決めにおいて学年は関係ありません。

第１子が新１年生に限り委員会内の委員長に就かないという配慮はありますが、

その条件以外の１年生～６年生の保護者さんは同等の役職選出対象者です。

【Ｑ５】６年生の委員は卒業に関連する仕事を任されるのでしょうか？
【Ａ５】富岡小ＰＴＡには、６年生保護者による卒業対策委員はありません。

令和６年度の卒業記念品の選定はＰＴＡ本部役員にて行い、卒業アルバム制作は
学校側が担当しましたので、各委員会が卒業に関連する仕事を担うことはありませ
んでした。

・過去には、ＰＴＡが卒業式運営に大きく関わっていたり、特定の学年委員が学校
行事の手伝いを任されたりすることもあったようですが、適時見直しが行われた
ことによりＰＴＡの関り方も変わってきました。

・６年生の委員だけでなく他の学年委員においても、学年特有で負担が掛かるような
仕事は作るべきではないというのが本部の方針です。

【Ｑ６】本部役員の活動予定日などはどのように決まりますか？
【Ａ６】本部主催の会議日時は役員内で話し合って事前に決めていますので、日程の調整は

しやすくなっています。役員業務の負担を軽減していくためにも、前年踏襲に
とらわれず活動内容の見直しを進めたり、不必要な会議は開催しない等の対応を

取っています。

富岡小学校ＰＴＡは、令和の時代に合ったＰＴＡへと変わっていけるよう協議を重ねて
活動しておりますので、前向きなご理解とご協力をいただけますと幸いです。

富岡小学校ＰＴＡを、どうぞよろしくお願いいたします。

本資料は2025年1月に初配信され、2026年3月に更新いたしました。
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